1. Una vez que se ha recibido un email comunicando la decisién de “Aceptar envio”, al acceder
a la cuenta personal con los datos de usuario y contraseia, aparece la siguiente pantalla:

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL ARCHIVOS ESTADISTICAS BUSQUEDA
EVALUACION ETICA MEDIDAS ETICAS ENVIOS

Inicio > Usuariofa > Autor/a = Envios activos

ACTIVO/IA ARCHIVADO

DD-MM B
ID. ENVIAR SECC AUTORESI/AS TiTULO ESTADO
13317 11-14 DIF Villodre TUTORIAL AUTORES EN EDICION

Elementos 1 -1 de 1

2. Por defecto, aparecen los datos de la seccién “Resumen”, que aparece iluminada en negrita.

Inicio = Usuario/a = Autor/a = Envios = #13317 > Resumen

RESUMEN ~ REVISION  EDICION

Envio

Auforesias Maria del Mar Bernabe Villodre

Titulo TUTORIAL AUTORES

Archivo original Ninguno

Archivos comp. Ninguno ANADIR UN ARCHVO COMPLEMENTARIO
Emisoria Dra. Maria Mar Bernabé Villodre =7

Fecha de envio noviembre 14, 20158 - 02:36

Seccion Difusion de Publicaciones

Ediler/a Maria Bernabé Villodre =1

Remigi Morant Navasquille =1
Jesis Tejada =

Estado
Estado En edicion
Iniciado 2018-11-14

Modificado por ltima vez 2018-11-14

Metadatos del envio
EDITAR METADATOS

Autores/as

Hombre Maria del Mar Bernabé Villodre =7
Institucian —
Pais Espaiia

Conflicte de infereses —
Cl POLICY

Resumen biografico —_
Contacto principal para |a correspondencia editorial.

Titulo v resumen

Titulo TUTORIAL AUTCRES

Resumen —

Indexacion

Disciplina académica y —
subdisciplinas

Palabras clave —

Idioma —

Organismos colaboradores

Qrganismos —

Referencias

Referencias —

Esta obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Greative Commons.

ISSN: 1575-9563

Deben pasar a la seccidon “Revisiéon” para conocer todos los comentarios de evaluacidn que les
hicieron. Para ello, basta con clickar sobre “Revisién”, justo entre “Resumen” y “Edicidon”:



INICIO  ACERCADE AREA PERSONAL  ARCHIVOS  ESTADISTICAS  BUSQUEDA I
EVALUACION  ETICA  MEDIDAS ETICAS  ENVIOS

Inicio = Usuario/a = Auler/a = Envios » #13317 = Revision

RESUMEN ~ REVISION  EDICION

Envio
Autores/as Maria del Mar Bemnabé Villodre =7
Titulo TUTORIAL AUTORES
Seccion Difusién de Publicaciones

Maria Bernabé Villodre (=)
Editor/a Remigi Morant Navasquillo =1

Jesis Tejada 51

Evaluacién por pares

Ronda 1

Version de |a revision 13317-41985-1-RV.DOC 2018-11-14
Iniciado 2018-11-14

Modificado por altima vez 2018-11-14

Archiva cargado Ninguno

Version del editor/a 13317-41886-1-E0DOC 2018-11-14
Version del autorfa Ninguno

Ronda 2

Version de |a revision 13317-41985-2-RV.DOC 2018-11-14
Iniciado 2018-11-14

Modificado por altima vez 2018-11-14

Archivo cargado Ninguno

Decision del editor/a

Decision Aceptar envio 2018-11-14

MNotificar al editor/a =1 Registro de correo slectrinico del editor/a o autoria '/ 2013-11-14
Version del editor/a 123317-41986-2-ED.DOC 2018-11-14

Version del autorfa Ninguno

g;'gr?; la versién del l Seleccionar archive | Mingdn archivo seleccionado  Cargar

Esia obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commens.

1SSN; 1575-9563

Aqui aparecen todos los documentos y revisiones enviadas por los evaluadores, asi como las
fechas de revision y de aceptacidén. Esta ultima fecha sera la que aparezca en el documento
maquetado que se publicara en la revista; asi como la de recepcidn que aparece en el apartado
anterior de “Resumen”.



AREA PERSONAL
MEDIDAS ETICAS

INICIO  ACERCA DE
EVALUACION  ETICA

ARCHIVOS
ENVIOS

Inicio = Usuario/a = Autor/a > Envios » #13317 = Edicién

ESTADISTICAS

BUSQUEDA I

RESUMEN  REVISION  EDICION
Envio
Autores/as Maria del Mar Bernabé Villodre (=1

Titulo TUTCORIAL AUTORES

Seccion Difusion de Publicaciones
Maria Bernabe Villodre
Editor/a Remigi Morant Navasquillo =1

Jesus Tejada =

Correccidn de originales
MSTRUCCIONES DE CORRECCION DE ORIGINALES

METADATOS DE REVISION SOLICITUD(ES) EN PROCESO
1. Comeccion inicial — —

Archivo: Ninguno

&)

GComeceion del autor/a — —
Archivo: Ninguno
Seleccionar arcl

Ningdn archivo seleccionado  Cargar I

3. Comeccion final — —
Archivo: Ninguno

Comentarios de correccion de originales - Ningin comentario

COMPLETADO

Maquetacion
Formato de galerada ARCHIVO
Ninguno
Archivos complementarios ARCHIVO
Ninguno

Comentarios de maqustacién '~'Hinglin comentario

Correccion de pruebas
METADATOS DE REVISION

SOUCITUDES) EN PROCESO
Autorfa — —
Comector/a de pruebas — —
Maquetador/a — —

Ll

Moedificaciones de la correccion de pruebas '/ Ningin comentario

Esta obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commons.

ISSN: 1573-9963

COMPLETADO

MSTRUCCIONES DE CORRECCION DE FRUEEAS

3. La “Correccién de originales” se inicia cuando llega el email de los editores y se accede para
empezar a trabajar con el archivo enviado por éstos, como puede verse en la imagen siguiente:

Los editores avisan para pasar al Paso 2 y que el autor pueda

corregido:

Correccion de originales
NSTRUCCIONES DE CORRECCION DE ORIGINALES

METADATOS D REVISISN SOUCITUD(ES) EN PROCESO

1. Cormeccién inicial 2018-11-14 —

Archivo: 13317-41803-1-CE00C 2018-11-14
2 Comeccion del autor/a — —
3. Cormeccion final — —

Archivo: Ninguno

Comentarios de correccion de originales '/ Ningin comentario

COMPLETADO
201&-11-14

adjuntar su documento

Correccién de originales
NSTRUCCIONES DE CORRECCION DE ORIGINALES

METADATCS DE REVISION SOLCITUD(ES) ENPROCESO
1. Correccidn inicial 2018-11-14 —

Archivo: 12317-41883-1-CE00C 2018-11-14
2. Correccién del autorfa 2018-11-14 2018-11-14

Archivo: Ninguna
i Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado  Cargar

3. Correccion final — —
Archivo: Ninguno

Comentarios de correccién de criginales 'Hingin comentario

COMPLETADO
2018-11-14

=]




Una vez que lo han adjuntado, deben clickar sobre el icono del “Email”, asi se genera un email
de aviso a los editores y queda registrada la fecha, como puede verse en la captura de pantalla
siguiente:

I INICIO  ACERCADE AREA PERSONAL  ARCHIVOS  ESTADISTICAS  BUSQUEDA I
EVALUACION  ETICA  MEDIDAS ETICAS  ENVIOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Correo electronico

Para Dra. Maria Mar Bernabé Villodre <Maria.Mar.Bernabe
ce Maria Bernabé Villodre <Maria.Mar.Bernabe @uv.es=>

Remigi Morant Navasquillo <remigi.morant@uv.es>

esls Tejada <jesus.tejada@uv.es=
CCo

Aadir destinatario/a | Afiadirt CC | Afiadir CCO |

Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (Maria MarBernabe @uv.es)

Archivos adjuntos Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionado Calgarl
Asunto |[LEEME] Revision de correccién completada
Cuerpo

Dra. Maria Mar Bernabé Villodre:

Acabo de revisar la correccion del manuscrito "TUTORIAL AUTORES,” para
Revista Electrénica de LEEME, y ya estd listo para la ronda final de correccién
v preparacidn para la maquetacion.

Gracias por su contribucién a mi trabajo,
Dra. Maria Mar Bernabé Villodre
M. Bernabé Villodre

Cancelar | Omitir correo electronico |

(o) T

Esta obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commons.

ISSM: 1973-9563

Correcc16n de originales

MSTRUCCIONES DE CORRECCION DE ORIGINALES

METADATOS DE REVISION SOLICITUD(ES) EN PROCESO COMPLETADO

1 Correccion inicial 2018-11-14 — 2018-11-14
Archivo: 12317-41983-1-CEDOC 2018-11-14

5]

Correccion del autorfa 2018-11-14 2018-11-14 2018-11-14
Archivo: Ninguno

l Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado Cargar

3 Garreccion final 2018-11-14 —
Archivo: Ninguno

Comentarios de correceibn de originales '/ Ningiin comentario

4. Una vez que ha sido revisado por el editor, se genera un email para el autor y queda
constancia de registro con la fecha.

Correccion de originales
MSTRUCCIOMES DE CORRECCION DE ORIGINALES

METADATOS DE REVISION SOUCITUD(ES)

COMPLETADO
1. Correccién inicial 2018-11-14 — 2018-11-14
Archivo: 13317-41863-1-CE.D0C 2018-11-14

%)

Correccion del autorfa 2018-11-14 2018-11-14 2018-11-14
Archivo: Ninguno

l Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado  Cargar

3 Carreccion final 2018-11-14 - 2018-11-14
Archivo: 12317-41803-2.CE00C 2018-11-14

Comentarios de correccitn de originales 'Ningiin comentario

5. En el siguiente paso “Maquetacién”, el editor envia el manuscrito y el autor puede ver la
prueba clickando en “Ver prueba”, justo al lado del archivo del documento que puede bajarse.



3. Comeccion final 2018-11-14 —

Archivo: 12317-41802-2-C2.00C 2018-11-14

Comentarios de correccién de originales '/ Ningin comentaric

2018-11-14

Magquetacion
Formato de galerada ARCHING

1. TUTCRIAL AUTORES EDICICN VER PRUEEA 13317-41006-1-P2DOC 2018-11-14
Archivos complementarios ARCHIVO
Ninguna

Comentarios de maquetacion ''MNingin comentaric

6. En la seccién de autor, aparecerd una indicacidon de que estd editdndose y se requieren

correcciones:
INICIO  ACERCA DE  AREA PERSONAL  ARCHIVOS  ESTADISTICAS — BUSQUEDA
EVALUACION  ETICA  MEDIDAS ETICAS  ENVIOS
Inicio = Usuario/a = Autor/a = Envios activos
ACTIVOA ARCHIMADO
DD-MM .
D. ENVIAR SECC AJTORES/AS TITULO ESTADO
13317 11-14 DIF Villodre TUTORIAL AUTORES EM EDICION: SE REQUIERE

CORRECCION DE ORIGINALES

Elementos 1 - 1de 1

7. Una vez revisado el archivo enviado por el editor, debe

clickar sobre el icono del “Email”

(sefialado con una flecha roja) para que el editor continte el proceso de edicion.

Maquetacion
Formate de galerada ARCHNVO
1. TUTORIAL AUTORES EDICION VER PRUEBA 13317-41906-1-PBDOC 2015-11-14 0
Archivos complementarios ARCHNO
Ninguno

Comentarios de maquatacion '/ Ningiin comentario
Correccién de pruebas
METADATOS DE REVISION

SOUCITUD(ES) EN FROCESD COMPLETADO
1. Autorfa 2018-11-14 2018-11-14 = &
2. Comector/a de pruebas — — —
3. Magquetador/a —_ — —

Medificaciones de la correceion de prushas ' Ningin comentario

Se genera un email, al que adjunta el documento revisado, si considera que hace falta

ha detectado erratas.

NSTRUCCIONES DE CORRECCION DE FRUEBAS

porque



INICIO ACERCADE AREA PERSONAL  ARCHIVOS  ESTADISTICAS  BUSQUEDA
EVALUACION  ETICA  MEDIDAS ETICAS  ENVIOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Correo elecirénico

Para IMaria Bernabé Villodre <Maria.Mar.Bernabe@uv.es>
= IRernigi Morant Navasguillo <remigi.morant@uv.es>
|JesL’|s Tejada <jesus.tejada@uv.es>

Cco I

Afiadir destinatariofa | Afiadir GC | Afiadir GCO

Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (Maria Mar.Bernabe @uv.es)

Archivos adjuntos 1. 13317-41993-1-CE.doc (1MB) ELIMINAR

Seleccionar archivo | Mingun archive seleccionade Cargar|
Asunta I[LEEME] Correccién de pruebas completada (autor/a)
Cuerpo

Maria Bernabé villodre:

He completado la correccién de las pruebas de las galeradas para mi
manuscrito "TUTORIAL AUTORES," para Revista Electrénica de LEEME. Las
galeradas ya estan listas para cualguier correccion final gue hagan el/la
corrector/a y el/la editor/a de maquetacion.

Dra. Maria Mar Bernabé Villodre
M. Bernabé Villodre

“
Cancelar Omitir correo electronico
Esfa obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commons
ISSN: 1575-8563
, . .z
Su envio queda registrado con la fecha en que lo realizé.
Correccion de pruebas
METADATOS DE REVISION
SOLICITUD(ES) EN PROCESO COMPLETADO
Auforia 2018-11-14 2013-11-14 2018-11-14

1
2. Cormrector/a de pruebas — —
3 Maquetadoria — — —

8. El editor sigue con el proceso y van generandose emails de la plataforma que le avisan. En su
cuenta aparecera cada paso registrado:

Correccion de pruebas
METADATOS DE REVISION

SOUCITUD(ES) EN PROCESO COMPLETADO
1 Autorfa 2018-11-14 2018-11-14 2018-11-14
2 Correctorfa de pruebas 2018-11-14 — 2018-11-14
3 Maguetador/a — — _

Modificaciones de |a comeccién de pruebas '/Ninglin comentaric  INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE FRUESAS

Esla ohra esia acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commens.

ISSN: 1575-9563

9. El editor realiza el ultimo paso, “Paso 3. Maquetador” y termina el proceso. Sélo queda que
el editor le asigne un niumero de la revista para su publicacidn.

Correccién de pruebas
METADATOS DE REVISION

SOLICITUD(ES) EN PROCESO COMPLETADO
1 Autor/a 2018-11-14 2018-11-14 2018-11-14
2. Corrector/a de pruebas 2018-11-14 — 2018-11-14
3 Maquetadarfa 2018-11-14 — 2013-11-14

Modificaciones de la correccién de pruebas “/Ningin comentario  INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUEBAS



