1. Crear una cuenta personal desde “éAun no esta registrado?”. Necesita crear un nombre de
usuario y una contrasefia, que le serviran para acceder a su perfil como Autor.
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A su perfil podra acceder desde “Iniciar sesidon” localizado en la barra superior de tareas o bien
en el lateral derecho como “USUARIO/A”.

2. Una vez haya accedido a su cuenta de usuario, aparecera como “Autor/a”.

INICIO ACERCADE AREA PERSONAL ARCHIVOS  ESTADISTICAS  BUSQUEDA
EVALUACION  ETICA  MEDIDAS ETICAS  ENVIOS

Inicio = Pagina principal del usuario/a

Revista Electronica de LEEME

Gestor/a de la revista
Gestor/a de suscripciones

Editor/a de seccion 11 En revision 3 En edicion
Autorfa 0 Activela 200 Archivado [Muevo envio]
Revisoria 0 Activela

Mi cuenta

= Mostrar Mis revistas

- Editar mi perfil

« Cambiar mi contrasefia
= Cerar sesidn

@) e |
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3. Para proceder a realizar un envio, debe clickar en “Nuevo envio” y seguir los pasos de envio
que se le van sefialando.

INICIO  ACERCADE AREA PERSONAL  ARCHIVOS  ESTADISTICAS  BUSQUEDA I
EVALUACION  ETICA  MEDIDAS ETICAS  ENVIOS

Inicio = Pagina principal del usuario/a

Revista Electronica de LEEME

Gestor/a de la revisia
Gestor/a de suscripcienes

Editor/a de seccion 11 Enrevision 3 En edicion
Autoria 0 Activola 200 Archivado [Muevo envio]
Revisor/a 0 Activola

Mi cuenta

« Mostrar Mis revistas

« Editar mi perfil

« Cambiar mi contrasefia
» Cerrar sesion

[@her |

Esta obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commons
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4. Cuando se ha accedido a “Nuevo envio”, aparecen una serie de elementos que deben ir
senalandose.

Inicio = Usuario/s = Autor'a > Envies > HusyD envip

1.INICID 2. CARGAR EL ENVID 1 MTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVODS COMFLEMENTARIDS 5 COMFIRMACION
i Mecesits ayuds? Pongass en contscio con Jesus Tejada para recibir asistencia (+34 983854458).

Seccidn de la revista
Seleccione |a seccidn adecusda para el envio (ver Secciones y Folitics en Acerca de (3 revista).

Seccidn * ISE'EL‘LiUHE una seccidn... ¥

Idioma del envio

Esta revista acepta envios en varios idiomas. ERa el idioma principal del envio en &l mend desplegable.

Idiama * I Espanal ¥

Lista de comprobacién del envio

Marque los siguisntes elementos para indicar que este envio 2513 preparado para que |3 revists lo examing (mas abejo 52 pusden afadic
comentarios al editora)

La "e1iciu:'-n no ha sido publicada previamente, ni se ha presentade a otra revista; para este fin, se ha proporcionade una
explicacién en Comentarios al editor o bien == adjunta una carta de compromiso en la primera pagina del articulo -pagina de
identificacion de autores vy filiacion-. Esto s muy imgortante gara no fransgreds las normas &ticas de esta rewvists. Siono zs
adjunia e=t3 cana, &l envio serd dezestimads.

El fichero enviade =st3 en formate Micresoft Word y se ha eliminade la informacion referente al creador del documento
(Propiedades del documentio).

Se han zfadide direccionss web para las referencizs donde ha side posible, 33 come el DO de los artizules citadoz 2n la
s=ccion Refersncias.

El terciar cumple con los requisibos indicados. en ks Hop de estilo adjunta: agui.

Para ella, si ya liene esoitn su trabajo, baje est plantia y pegue =w trebajo en s luganes comespondientes. Seria comeeniente descangar of documento de
I'BBFI.I&HtB. a lo# revleanes, para agilisr of procesa de revisidn en segunda ronda.

El lexio cumple con los requsitos: bibliografices v de estilo indicades en esta plantiila. Seriz cormenienie descorpar of documente de respuseta a los
reviagres, para agilizyr o proceso de revision en segunca ronda,

L= morress pera autores pueden coresullarse Bl

Ademds, as aulpreferencias han sido colocadis en el texdo coma: (Autaor 1, 2016}, En s secotn Referendas, dicho imbasjo deberia dlarse coma: Aulor 1
[231E). Aulo-referencia anonimizada por 2 redaccian,

Ele':..J ervizanda 2 Lra seocion de b revists cue senevisa por peres, lene gue asegurerss de gue las nstucoones en ABSgURANGE 06 UNa revision a clegas

n el siguiente pnlacs, puede comprabar s indicaciones scbee o procesn de ancrimizacon cue debe sepun par que el dooumens s
AT,

acephsda poara su eyl

Declaracidn de privacidad de la revista

Los rombres y dirscciones de correc-2 miroducidos en 25ta revista se usaran exclusivamentes para los fines declarsdos por esta revista y
no estaran disponibles para ningun otre progosio u oira persona.

Comentarios para el editor/a

:L:-::LULLI? e B 5F U4 EEEESE | S = | Paragraph = | Fonk Size -
IE = | LBy |4 A-w-H
- | o = | ) — Q@ |x = |0
Path: p

[ G uariary continuar REUENER|

* Indica campa obligatonio



Primero, la “Seccidon de la revista” a la que quiere enviarse el documento:

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nueve envio

1.INICIO 2 CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION
¢ Necesita ayuda? Péngase en contacto con Jesis Tejada para recibir asistencia (+34 963864456).

Seccion de la revista

Seleccione la secciéon adecuada para el envio (ver Secciones y Politica en Acerca de la revista).

Seccion Seleccione una seccion... ¥

Seleccione una secci

Idioma del envio

Esta revista acepta envios € a principal del envio en el mend desplegable.

Después, el “Idioma del envio”:

Idioma del envio

Esta revista acepta envios en varios idiomas. Elija el idioma principal del envio en el mena desplegable.

Idioma * !Espa

Lista de comprobacion 56 envio

Luego, se van clickando las opciones de “Lista de comprobacién de envios”:

Lista de comprobacion del envio

Marque los siguientes elementos para indicar que este envio esta preparado para que la revista lo examine (mas abajo se pueden afiadir

comentaries al editor/a).

v La peticion no ha sido publicada previamente, ni se ha presentado a otra revista; para este fin, se ha proporciocnado una

explicacion en Comentarios al editor o bien se adjunta una carta de compromiso en la primera pagina del articulo -pagina de
identificacion de autores y filiacion-. Esto es muy importante para no transgredir las normas éticas de esta revista. Si no se
adjunta esta carta, el envio sera desestimado.

El fichero enviado estd en formato Microsoft Word y se ha eliminado la informacion referente al creador del documento
(Propiedades del documento).

Se han afiadido direcciones web para las referencias donde ha sido posible, asi como el DOI de los articulos citados en la
seccién Referencias

El texto cumple con los requisitos indicados en la Hoja de estilo adjunta: aqui

Para ello, si ya tiene escrito su irabajo, baje esta plantilla y pegue su trabajo en los lugares comespondientes. Serfa jente descargar el de
respuesta a los revisores, para agilizar el proceso de revision en segunda ronda

El texto cumple con los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en esta plantilla. Seria descargar el de resp alos
revisores, para agilizar el proceso de revision en segunda ronda

Las normas para autores pueden consultarse aqui

Ademés, las auto-referencias han sido colocadas en el texto como: (Autor 1, 2016). En la seccion Referencias, dicho trabajo deberfa citarse como: Autor 1
(2016). Auto-referencia anonimizada por la redaccion

en de una revision a ciegas
6n que debe seguir para que & documenta sea

de la revista que se revisa por pares, tiene que de quelas i
jente enlace. puede comprobar las indicaciones sabre el proceso de anonimiz:

Si esté emviando a una sec
han sido seguidas. En el
aceptado para su evaluacion

Puede introducir comentarios para el editor que considere relevantes:

Comentarios para el editor/a

Introduzea texto
(opcional)

=E === |styes - Paragraph - Font Size -
v LB SO A AR
| | — Q| % x |2

Path: p

Para finalizar, debe clickar “Guardar y continuar”:



Comentarios para el editor/a

Introduzca texto

{opcional) | styles - Paragraph  ~ Font Size -

LEF@m & A-Z-H
—cE|x 2 |

Path: p

@ GCancelar I

* Indica campo obligatorio
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5. Se desplegara el siguiente paso, momento de cargar el archivo del documento. Lea
atentamente los pasos previos sefialados con una llave.

I INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL ARCHIVOS ESTADISTICAS BUSQUEDA I
EVALUACION ETICA MEDIDAS ETICAS ENVIOS

Inicio = Usuario/a = Autor/a > Envios > Nueve envio

1. INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION
Para cargar un manuscrito en esta revista, complete los siguientes pasos

Haga clic en Examinar (o Seleccionar archivo) en esta pagina para abrir la ventana Seleccionar archivo y asi poder localizarlo en su disco duro
Localice el archivo que desea enviar y resaltelo

. Haga clic en Abrir (en |a ventana Seleccionar archivo) y vera el nombre del archive en esta pagina.

. Haga clic en Cargar para enviar el archivo al sitio web de Ia revista y renombrarlo seguin las normas de la revista.

. Una vez cargado el envio, haga clic en Guardar y continuar, en la parte inferior de esta pagina.

iNecesita ayuda? Péngase en contacto con Jes(s Tejada para recibir asistencia (+34 963864456).

Archivo de envio
No se ha cargaao nmgﬂm archivo de envio 4 z

Cargar el archivo de envio Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado _Cargar | GARANTIZAR UNA REVISION ANGNIMA

Guardar y continuar [EeER-TENg I

Esta obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commons.

ISSN: 1575-9563

Primero, debe “Seleccionar archivo” (sefialado con un ndmero uno); luego, “Cargar” el archivo
(sefialado con un nimero dos); vy, finalmente, “Guardar y continuar” (sefialado con un nimero
tres). Esto le permitira pasar al paso siguiente de la plataforma.

6. El siguiente paso es el de “Introducir los metadatos”:
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Los campos sefialados con asteriscos (flechas rojas en esta captura de pantalla) son de

cumplimentacidn obligatoria. Deben ir rellenando cada uno de los apartados de este tercer
paso.

EVALUACION ETICA  MEDIDAS ETICAS ENViOS

Inicio > Usuariofa > Autor/a > Envios > Nuevo envio

1.INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Idioma del formulario | Espariol ¥ Eniregar |

Para introducir la siguiente informacion en otros idiomas, primero seleccione el idioma

Autores/as

-éNomDre - I
Segundo nombre I
Apellidos * I

== Correo electronico * I

ORCID iD
Solo el Registro ORCID puede asignar ORCID iDs. Debes aceptar sus estandares para disponer de ORCID iDs e incluri la URL
completa (pe. http-#orcid org/0000-0002-1825-0097),
URL I
Institucid|
nstitucion B | Styles ~ Paragraph  ~ Font Size -
= JEJgom| Q| A-w-H
| | | | —a[E| = ¢ |2
Path:
(Su institucion, p. e]. “Universidad Simon Fraser”)
Pais I Espana v
Conflicto de

intereses Cl POLICY | styles - Paragraph  ~ Font Size -
LEF@m || A-¥-H

| —QE|x x|Q

Resumen biografico

(p. e]. departamento B I | Styles ~ Paragraph - Font Size [~
y rango) — = d
== | LEJOm |G A-¥-H
o | | | [ —cEx = |a

Path

Numero de cuenta
de Google Analytics

Afadir autor/a |

Para seguir el nimero de lectores de un articulo publicade mediante Goegle Analytics, introduzca un nimero de cuenta a
continuacion (p. ej. UA-0co00-x)

En “Afadir autor/a”, podran ampliar el nimero de autores que han realizado el documento.
Sélo tienen que clickar y se duplicard la misma seccién que rellend el primer autor,
completando nuevamente todo con el siguiente autor. Lo mismo para cada autor implicado.

Resumen biografico

(p. &i. departamento B I | Styles v Paragraph v Font Size -

yraneel EIE LES@m|Q|A-2-H
o | | —eHEx x|
Path

Nimero de cuenta

ae Google Analytics Para seguir el nimero de lectores de un articulo publicado mediante Google Analytics. introduzca un nimero de cuenta a

continuacion (p. ej. UA-oo0x-x)
Afiadir autor/a




7. En ese mismo tercer paso, al final del mismo, deberan introducir el titulo, el resumen vy las
referencias bibliograficas utilizadas. Esto es importante porque sera lo que pueda visualizarse a
través de la pagina oficial de la revista, una vez sea aceptada su publicacion.

Titulo y resumen

Titulo * |

Resumen B | Styles ~ Paragraph v FontSize |
= LEF@m QA %-H
o | ‘ | | —Q@|x x| Q
Path: p

Organismos colaboradores

Mencione los organismo:

(persona, organizacion o servicio) que contribuyeron, financiaron o respaldaron el trabajo presentado en este

envio. Separelos con un punto y coma (p. ej.: Fulanito de Tal, Universidad Metro; Universidad Master, Departamento de Ciencia
Computacional).

Organismos I

Referencias

Proporcione una lista de referencias con formato de las obras citadas en este envio. Separe cada referencia con una linea en blanco.

Referencias

B 7 | Styles + Paragraph v FontSize v
F= B | LB ge@m | A-w-H
o | \ | | —Q@E|x x|
Path: p

Guardar y continuar [EEeERICIET I

Al finalizar esta parte, deberdn “Guardar y continuar” para pasar al paso siguiente de la
plataforma.

8. En el siguiente paso, “4. Cargar los archivos complementarios”, primero se clicka en
“Seleccionar archivo” (sefialado con un uno en color rojo); luego, “Cargar” (nimero dos en
rojo); y, finalmente, “Guardar y continuar”.

INICIO  ACERCADE  AREA PERSONAL  ARCHIVOS  ESTADISTICAS  BUSQUEDA
EVALUACION  ETICA  MEDIDAS ETICAS  ENVIOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nuave envio

1.INICIO 2. CARGAR EL ENVID 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACIGN

Este paso opcional permite afiadir archivos complementarios al envio. Estos archivos, gue pueden estar en cualquier formato, pueden
incluir (a) herramientas de investigacion; (b) conjuntos de datos que cumplan con los términos establecidos por la revision ética de la
investigacion; (c) fuentes que de otro modo no estarian disponibles para los lectores/as, (d) figuras y tablas que no se puedan integrar en
el texto u ofros materiales que se afiadan a la contribucion del trabajo.

D TITULO NOMBRE DEL ARCHIVO ORIGINAL FECHA DE SUBIDA ACCION

No saﬂflaﬁad.‘do archivos complementarios a este envio f:_
Cargar archivo complementario Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado ~ Cargar | GARANTIZAR UNA REVISION ANONIMA

Guardar y continuar [EeELLCIET I

@) ]

Esta obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commons.
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En este paso, el autor deberia colocar, ademas de los documentos que considere oportunos, la
CARTA DE COMPROMISO que se exige para iniciar el proceso de evaluacién.



Este paso no es obligatorio, puesto que sdlo se cargan anexos, instrumentos de evaluacién,
etc.,, documentos que aportan informacion pero que se incluyen en anexos. ESTE
DOCUMENTO DEBE ESTAR ANONIMIZADO COMO EL DOCUMENTO INTRODUCIDO EN PASOS
ANTERIORES.

9. El envio no finaliza hasta que se clicka sobre “Finalizar envio”. Este Ultimo paso es el de
“Confirmacion”.

I INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL ARCHIVOS ESTADISTICAS BUSQUEDA
EVALUACION ETICA MEDIDAS ETICAS ENVIOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nueve envio

1. INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Para enviar su manuscrito a Revista Electronica de LEEME haga clic en Finalizar envio. El contacto principal del envio recibira un acuse
de recibo por correo electrénico y podra ver el progreso del envio a través del proceso editorial iniciando sesién en el sitio web de la
revista. Gracias por su publicacion en Revista Electrénica de LEEME.

Resumen del archivo

1D. NOMBRE DEL ARCHIVO ORIGINAL TIPO TAMANO DEL ARCHIVD FECHA DE SUBIDA

Mo se han adjuniado archivos a este envio.

Cancelar I

[@)er |

Esta obra estd acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commons.
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Cuando se ha finalizado, aparecerd la siguiente pantalla y si clicka sobre “Envios activos”, le
aparerd su documento y el estado del mismo.

ERSITAT Revista Electronica de LEEME

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL ARCHIVOS ESTADISTICAS BUSQUEDA
EVALUACION ETICA MEDIDAS ETICAS ENVIOS

Inicio > Usuario/a > Autorfa > Envios > Envios activos

Envio completado_Gracias por su publicacion en Revista Electronica de LEEME.

(= a—

Esta obra esta acreditada por una licencia de Reconocimiento 4.0 de Creative Commons.

ISSN: 1575-9563

| INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL ARCHIVOS ESTADISTICAS BUSQUEDA
EVALUACION ETICA MEDIDAS ETICAS ENVIOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios activos

ACTIVO/A ARCHIVADO

DD-MM B
ID. ENVIAR SECC AUTORES/AS TITULO ESTADO
13317 11-14 DIF Villodre TUTORIAL AUTORES EN REVISIGN

Elementos 1 - 1 de 1

Empezar un nuevo envio
HAGA CLIC AQUI para ir al primer paso del proceso de envio en cinco pasos

10. SIEMPRE SE TIENE LA OPCION DE RETORNAR A PASOS ANTERIORES PARA CORREGIR LO
QUE CONSIDEREN NECESARIO.



I INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL ARCHIVOS ESTADISTICAS BUSQUEDA I
EVALUACION ETICA MEDIDAS ETICAS ENVIOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nueve envio

1. INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Idioma del formulario l Espafiol v Eniregar I

Para introducir Ia siguiente informacién en otros idiemas, primero seleccione el idioma.

Como pueden ver en la captura de pantalla, basta con clickar sobre cualquiera de los pasos
qgue quieran repetir (sefialados con nimeros: 1. Inicio; 2. Cargar el envio...). El paso que estan
realizando en ese momento aparece en negrita y el resto sin negrita; y, al poner el cursor sobre
cualquiera de ellos, permite clickar nuevamente para rehacer el paso en cuestion.



